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第一步 登录您的myACCA账号

Step1: 登录ACCA全球官 www.accaglobal.com
Step2: 点击首页 “myACCA”进行登录

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4 Step 5 Step 6 Step 7
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第一步 登录报考系统
Route 1  登录后，右侧页面往下拉动，在“COMMON ACTION”栏目里点击“Book an exam”

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4 Step 5 Step 6 Step 7
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Route 2 点击左侧导航栏的“ My qualification”，接着右侧出现新页面，在“Exams”下点击红色“Book an exam”

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4 Step 5 Step 6 Step 7
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第二步 选择考试科目和版本

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4 Step 5 Step 6

点击“Add an exam ” 选择考点、考季和考试科目

Step 7
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Step 1 Step 2 Step 3 Step 4 Step 5 Step 6

选择考试版本（如该科目有不同版本） 点击“Add to your plan”

Step 7
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第三步 确认考位

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4 Step 5 Step 6

点击“Confirm availability”确认考位

点击科目名称

Step 7
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Step 1 Step 2 Step 3 Step 4 Step 5 Step 6

请认真阅读ACCA policies，阅读完毕后点击底部“Agree”进入下一步

Step 7
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Step 1 Step 2 Step 3 Step 4 Step 5 Step 6

选择考点相关信息以确定该科目的考点是否有考位

1) 选择国家、省份和城市（如果需要扩大
搜索范围，可以只选省份，不选城市）

2) 点击蓝色图标显示日历

3) 从日历中选择该科目考试日期。

4） 点击“Search” 搜索考点

Step 7
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第四步 选择考点和考试场次时间

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4 Step 5 Step 6

 显示的时间则是此科目可报考的场次 （如同时有上下午
场次会分开显示）

 若考点显示 None available，则表明此考点在该考季暂不
开放，或者可能该考点考位已满订。

 学员可以联系中国客服咨询及协助，进一步确认考点与
考位的状况，以便进行报考。考位有限，请提前报名！

Step 7
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Step 1 Step 2 Step 3 Step 4 Step 5 Step 6

确定所预约考试的信息, 点击页面底部“Next”

Step 7
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第五步 确认报考信息

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4 Step 5 Step 6

再次确定所预约
考试的信息。

如果确认无误，
点击右下角
“Confirm”

Step 7
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Step 1 Step 2 Step 3 Step 4 Step 5 Step 6

确认无误后，点击“Finish”提交报考信息

Step 7
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第六步 支付报考费用

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4 Step 5 Step 6

terms and conditions， 包含与
考试、考场安排等相关的重要
信息，能帮助考生更好地为考
试做好准备。请仔细阅读再点
击“Proceed to Payment”。

Step 7
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Step 1 Step 2 Step 3 Step 4 Step 5 Step 6 Step 7

选择适合您的付款方式完整费用支付

在此页面，将显示三种支付方式，分别是：

• 银行卡 （Visa/Master/银联卡）
• 支付宝 (仅中国内地网络环境下使用）
• 贝宝 （PayPal）

请选择其中一种支付方式展开继续完成支付。
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第七步 确认报考成功

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4 Step 5 Step 6 Step 7

如果科目报考成功，

您会在对应的考季下方看到科目的名
字

科目名字下方会有显示“Booked”

点击“Details”可以查看到
• 科目所选择版本（无版本的科目会

显示Not Applicable）
• 考季
• 考试日期
• 考试时间
• 考试时长
• 考点信息
• 报考费用

Step1：在Exam planner, 查看是否报考成功
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Step 1 Step 2 Step 3 Step 4 Step 5 Step 6 Step 7

Step2：除exam planner外还要查看邮件确认

报考成功后，您会收到一封Acknowledgement letter邮件，
此邮件将会确认您是否已经报考成功；

邮件会发到您ACCA注册的邮箱，如不在收件箱，请查找
您的广告/垃圾邮件；

如仍未收到，请联系ACCA中国客服。

姓名

考试科目
考试中心名字
考试日期和时间
考试费用

总费用


