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ACCA 远程随时机考报名分步指南 

 
 在中国内地报名参加 ACCA 远程随时机考前，请您务必仔细阅读本操作指南，并按以下操

作步骤及时完成报名缴费的全流程，以确保成功锁定考位。 

 

一、 ATA 报名网站介绍 

使用电脑端浏览器（推荐谷歌浏览器）打开报名网址： 

https://c.exam-sp.com/index.html#/e/accaod2022/login 

 

1. 请仔细阅读弹屏页面显示的 ATA Privacy Policy 和 ACCA Privacy Notice 内容，点击

弹屏页面最下方 I agree 确认每项内容。 

 

2. 报名网址首页左侧 Notice 项下公布各项通知，点击 More 查看所有重要通知：包括各

项远程随时机考相关规定、远程随时机考报名分步指南、报名规则、远程随时机考科目

介绍等信息。 

 
 

二、 用户注册 

1. 点击首页右下方 Register 进入注册页面： 

 

 

 

 

 

https://c.exam-sp.com/index.html#/e/accaod2022/login
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2. 您可以选择手机号或邮箱地址进行注册，并填写相应的信息，请确保该信息是您在

MYACCA 中登记的，并且和报名网站里登记的一致，可以联系到您的手机号码和邮箱

地址。 

点击 Get captcha 后从手机短信或邮箱中查收验证码并输入，完成后点击下一步。    

 
 

 

3. 在线完成注册信息 

请填写真实完整的个人信息（包括中文姓名，身份证号码，ACCA 注册号等，此等信息将

用创建您的专属远程机考，并在考试登录前验证您的身份），请注意部分个人信息一经提

交，后续无法修改，故请检查后再确认提交。 
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三、 报名流程 

 

1. 点击 Book Exam，进入报名流程： 

 

如需重新登录账户，可选择 Account Login（即使用完善注册信息时填写的证件号和登

录密码登录）或 Phone Login（即使用注册时的手机号登录） 
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2. 选择考试周： 

不支持一次性进行跨考试周的多科目报考。您需先完成某一周的考试报考后，再返回至此

页面，再报考另一个考试周的考试。    

 

 

3. 仔细阅读 Registration Notice 内容，确认并点击 I agree： 

 

 

4. 完成个人信息填报： 

请注意，两个 Student Type （FIA/ACCA）分别对应不同的远程随时机考考试科目。

请提前通过 MyACCA 确认自己的 Student Type，查询路径：MyACCA>My 

details>Account details 中的 Qualification 列。
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5. 学员未满 14 岁，则还需完成监护人信息填写： 

 

 

6. 选择考区：选择“China”后，点击下方“Next step” 
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7. 选择考试日期及报名科目（一个考试周内可报名多科目）： 

      特别注意：同一考试时间，仅允许报名一个科目 

每个考试日 2 场考试时间，统一如下： 

上午场：9:30-11:30，签到时间 9:00 

下午场：13:30-15:30，签到时间 13:00 

 

 

8. 核对确认已报名信息后，提交报考： 
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四、 缴费流程 

远程随时机考科目及考试费 

ACCA 学员 FIA 学员 科目名称 考试费用（人民币） 

BT FBT 商业与技术 1,050 元 

MA FMA 管理会计 1,050 元 

FA FFA 财务会计 1,050 元 

LW-ENG  公司法与商法-英国卷 1,150 元 

LW-GLO  公司法与商法-全球卷 1,150 元 

 
 
 

1. 点击 pay now 

 

 

2. 选择是否开具发票，如需开票请填写开票信息，完成后点击 Pay now 进入付款 

 

如当时选择 No Need 不需发票，后续又想开票，可在下一个考试周的第一个工作日之

后进入网站首页-My invoice 中修改为 Need 并填写开票信息。 

 

注意：完成缴费后即可通过网站首页右侧的 My Invoice 进入查看开票信息，并可在下

一个考试周后第一个工作日之后，进入“My invoice”点击申请开票，申请后即会在预

留的发票接收邮箱中收到电子发票。 
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3. 选择支付方式：微信、支付宝、银行卡快捷 

 

 任选一种方式支付后即完成报考。报考成功后，报名系统将会在当天给您的邮箱（报名

信息中填写的邮箱）发送成功报考的系统邮件，请及时查收确认避免遗漏。（系统平台

发送邮箱名称及地址：考试服务平台：postmaster@exam-sp.com，个别情况可能会

被自动过滤至垃圾邮箱或订阅邮件分类中） 

 

mailto:postmaster@exam-sp.com
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4. 查阅报名信息 

 

如需查看已报名的信息，可通过首页的 My exam booking 进入查看。 

 

五、 更改个人信息及报名信息 

更改个人基础信息、增加报名科目、更换科目、报名其它考试周、退考操作，所有以上

操作仅限于所报考试周对应的报名截止时间前完成。 

 

考试周次 开放报名 

起始时间 

报名/缴费/更改

/退考 截止时间 

考试日 

周一 周二 周三 周四 周五 

考试周 1 7/6，0 时 7/12，0 时  7/19 7/20 7/21 7/22 

考试周 2 7/6，0 时 7/18，0 时 7/25 7/26 7/27 7/28 7/29 

考试周 3 7/6，0 时 7/25，0 时 8/1 8/2 8/3 8/4 8/5 

考试周 4 7/26，0 时 8/1，0 时 8/8 8/9 8/10 8/11 8/12 

考试周 5 7/26，0 时 8/8，0 时 8/15 8/16 8/17 8/18 8/19 

考试周 6 7/26，0 时 8/15，0 时 8/22 8/23 8/24 8/25 8/26 

考试周 7 7/26，0 时 8/22，0 时 8/29 8/30 8/31 9/1 9/2 

 

1. 更改个人基础信息 

 

因不同的 Student Type 下对应的科目是不同的，所以 Student Type 仅可在尚未提交报名时

方可修改。如已提交报名后想修改，请通过页面右下角在线客服申请取消报名后再重新报考；如

已缴费，请直接申请退款，退款成功后重新报名（为不影响重新报考，请至少在该考试周的报

名截止日前一天向客服提出退款申请）。 
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2. 增加报名科目 

 

如已报名或已完成缴费后，还想增加该考试周的其它考试场次及科目，可点击 Add 

subjects 增加科目后，一并完成支付或单独完成支付（如前面所报科目已缴费）。 

 

 

3. 更换科目 

 

学员可进行同价格科目的一对一更换，如科目价格不同，请联系页面右下角在线客服申

请取消报名后重新报考；如已缴费，请直接申请退款，退款成功后重新报名。如更换操

作时，发现无可选科目，表示此时不符合更换科目的条件（例如：同一考试时间下已报

一个科目了，该相同时间下不能同时再报另一科目） 
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4. 报考其它考试周 

 

完成当前考试周报名后，如还想在其它考试周报名考试，操作如下： 

 

 

进入对应考试周后，具体操作流程同前 “三、报名流程 2”。 
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5. 退款操作： 

 

退款申请：学员申请退款的截止日期为参加该门考试日期后第 14 个历天 23:59，超过

上述窗口期后不接受退款申请。 

 

退款审批：ATA 应在考试周末后的每个日历周一或之前收集所有退款申请，并提交给

ACCA，ACCA 应在收到退款申请清单后的 5 个工作日内反馈审批状态。 
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六、 其它相关操作模块介绍 

 
 

My exam booking：可进入查看已报考的信息 

 

My invoice：可进入查看已填报的开票信息。可在下一个考试周的第一个工作日起，进

入 My invoice 点击申请开票，申请后可在当天通过预留的发票接收邮箱收到电子发

票。如之前选择不需要发票，后续想修改为需要发票，可在下一个考试周的第一个工作

日起，进入网站首页-My invoice 中修改为 Need 并填写开票信息。 

 

My information：可查看个人注册信息 

 

Account security：可绑定或更换个人手机号、修改注册邮箱、重置登录密码 

 

登录报名网址时忘记密码，可找回登录密码，操作如下： 
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通过注册用的手机号或邮箱来验证并重置登录密码

 
 

 

 

 

ATA 在线客服支持： 

学员可通过报名网站右下角的“在线咨询”获得客服的及时帮助。 

服务时间：周一至周日 8：00-19：00（国家法定节假日除外）。 

 


