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在系统中添加实践经验导师PES
Add new supervisor
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第三步 添加实践经验导师PES
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填写并保存职位信息后，在您职位
信息下方，添加实践经验导师
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实践经验导师能如何帮助您？
Practical Experience Superisor(PES)
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PES需要帮您在线确认:

 36 months’ working experience
累计 36 个月财会相关工作经验

 9 Performance objectives
完成 9 个绩效目标
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谁能成为您的实践经验导师？
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如何定义PES？

A qualified accountant of a professional accountancy or audit body recognised by law in this country who knows your work.

*If your line manager is not suitably qualified, you need to identify someone qualified to sign-off the objectives, but your line 
manager can still sign-off your working time.

审批Performance Objectives审批工作时间定义职场关系

√√既是您的上级，也拥有IFAC相关资质IFAC Qualified Line Manager

√仅仅是您同一职场的上级或HRNon IFAC Qualified Line Manager

√√
公司内部其他比您资深的经理同事，
也拥有IFAC相关资质

IFAC Qualified-Internal Supervisor

√
公司外部有业务往来的机构里拥有IFAC相关
资质的会计师、审计师或咨询师

IFAC Qualified-External Supervisor

*IFAC: International Federation of 
Accountants（国际会计师联合会）
主要成员：ACCA, CICPA等等
（拥有这类型专业资格的称为
IFAC Qualified, IFAC体系内的成
员都可成为您的PES)

更多IFAC相关信息请浏览以下网
址：
https://www.ifac.org/who-
we-are/membership
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第三步 编辑PES信息
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请用英文字符填写

姓名，常用邮箱，
与PES的关系（请参照
上一页关系叙述），
PES的职位名称

填妥后请点击’save and 
send invite’，系统会自
动发送一封邀请邮件到
您的PES
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第四步 PES收到系统邀请邮件
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在您填好PES的信息并发送邀
请后，您的PES会收到一封邮
件（如图），他/她可以点击
邮件里的链接开始创建ACCA
账户来确认您的工作时间和批
阅 Performance objectives

如无收到，请检查广告/垃圾
邮箱
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第五步 PES建立审批账号
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您的PES已是ACCA会员：
点击左边的myACCA链接，
登录到他/她自己原来的会员账号即可绑定账号。

您的PES不是ACCA会员：
按照步骤提示建立一个ACCA账户，用以批阅您的工作
经验(Time)与Performance objectives。
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关联PES账号
Link the account with PES
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第六步 PES关联审批账号
如果您的PES是ACCA会员
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点击左边页面的My ACCA直接进入右边页面，请PES输入7位的ACCA ID和您的账户密码
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第六步 PES关联审批账号
如果您的PES是ACCA会员
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登录后，会进入到这个界面，请
确认您的个人信息；

然后点击‘Review and sign-off’
或者‘experience record’进入
审批页面

********
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第六步 PES关联审批账号
如果您的PES是ACCA会员
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进入审批页面后，PES需要在
此处添加相关资格证书的图片
或扫描件

确认与学员/准会员的职场关系

确认无误后，请点击 ‘Confirm 
and link’，此处已完成PES账号
的关联

请在此上传IFAC相关的资格证书（图
片或扫描件）

请确认与学员/准会员的职
场关系，可参考前文
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第六步 PES关联审批账号
如果您的PES不是ACCA会员
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您须按照步骤提示建立一个ACCA账户
这只是一个PES的账户

您的账户已被创建，并通过邮件获得ACCA ID。请点击MyACCA链接，
按要求设置一个安全密码。
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第六步 PES关联审批账号
如果您的PES不是ACCA会员
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选择“New user – set your password”，输
入您的ACCA ID，完成密码设置



THINK AHEAD

第六步 PES关联审批账号
如果您的PES不是ACCA会员
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您会看到以上界面信息，并收到一份带有修改密码链接的邮件，请点击进行密码修改

设置一个新密码，确保密码符合安全标准，然后单击
“back to sign in”，请使用您的ACCA ID和密码登录。
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第六步 PES关联审批账号
如果您的PES不是ACCA会员
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登录后，会进入到这个界面，请
确认您的个人信息；

然后点击‘Review and sign-off’
或者‘experience record’进入
审批页面

********
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第六步 PES关联审批账号
如果您的PES不是ACCA会员
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进入审批页面后，PES需要在
此处添加相关资格证书的图片
或扫描件

确认与学员/准会员的职场关系

确认无误后，请点击
‘Confirm and link’，此处已完
成PES账号的关联

请在此上传IFAC相关的资格证书（图
片或扫描件）

请确认与学员/准会员的职
场关系，可参考前文


